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Ban hanh Quy dinh vé ché @) lam viée di véi gidng vién
Truwong Dai hoe Tai chinh - Marketing

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

Cdn cir Nghj dinh s6 99/201 9/ND-CP ngay 30/12/2019 cia Chinh phu quy dinh
chi 1iét va hidng dan thi hanh mot s6 diéu cia Ludt sira ddi, b6 sung mot 56 diéu ciia

Ludgt Gidgo duc dai hoc,
Cain cik Quyét dinh 56 1138/0P-TTg ngay 04/8/2017 ciia Thi tuéng Chinh phii vé

viée sdp nhdp Truong Cao ding Tai chinh - Hai quan vao Truong Dai hoc Tai chinh -

Marketing;
Can cu Thong fi 56 40/2020/TT-BGDDT ngay 26/10/2020 cia By Gido duc va

Dao tao quy dinkh md o, tiéu chudn chire danh nghé nghiép, bé nhiém va xép lwong dii

vdi vién chire giang day trong cdc co so gido duc dai hoc cong ldp,
Can cit Thong tw s6 20/2020/TT- BGDDTngay 27/7/2020 ciia Bg Gido duc va Dao

tao quy dinh ché dg lam viéc doi voi giang vien co 56 gido duc dai hoc,

Can cir T) hong twr 56 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 cua Bj Gido duc va Pao
tao quy dinh ché dg giam dinh mirc gio day cho gido vién, gidng vién lam céng tdc doan
khong chuyén trach ‘trong cdc co 56 gido duc cong ldp thude hé thong gido duc quéc dan;

Can cir Quyer dinh 56 538/0D-BTC ngay 24/3/2017 cia B truecgng Bé Tai chinh
quy dinh vé phdn cap quan [y cong chike, vién chitc tai cde don vi thuge va trye thuge Bo

Tai chinh;
Xét de nghi ciia T riong phong To chike - Honh chinh, Tr wong phong Quan Iy dao

tao, Truong phong Quan Iy khoa hoc.
QUYET PINH:

)

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh v& ché do lam viée doi voi
giang vién Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing?.

Piéu 2. Quy dinh nay thay thé Quy dinh ban hanh kem theo Quyét dinh sb
948/QD-DHTCM ngay 17 thang 5 ndm 2019 ctia Hiéu trudng vé ché d6 lam viéc ddi
voOi giang vién Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing.

Pitu 3. Quyet dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trudng cac don vi thude Truong va
toan thé gidng vién chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TRUONG

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TCHC.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Tw do - Hanh phitc

: QUY PINH
VE CHE PQ LAM VIEC POI VOT GIANG VIEN
TRUONG DAI HQC TAI CHINH - MARKETING
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé € 4W0D-DHTCM ngayd thinggnim 2021
cua Hiéu truong T ruong Pai hoc Tai chinh - Marketing)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Quy dinh ndy quy dinh vé ché do lam viéc dbi voi gidng vién co hitu cia
Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing, bao gém: nhiém vu cla gidng vién; thoi
gian lam viée; gior chuan giang day va nghién cttu khoa hoc; quy doi cac hoat dong
chuyén mon ra gis chuin giang day va ché d9 lam viéc vuot dinh mitc lao dong.

Piéu 2. P6i twong ap dung

1. Quy dinh nay &p dung déi voi giang vién, gdm: tro giang, giang vién, giing
vién chinh, gidng vién cao cdp; gidng vién c6 chic danh pho g14o su, gido su (sau day
goi chung la giang vién) thudc Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing.

2. Nhitng quy dinh vé thanh toan déi véi cac cong vige cua giang vién dugc 4p
dung theo Quy ché chi tiéu noi b0 hién hanh cua Truong.

Diéu 3. Muc dich ban hanh quy dinh

1. Cy thé hoa cac quy dinh hién hanh cta B6 Gido duc va Pao tao vé ché do
lam viéc doi v6i gidng vién dé van dung ding phép ludt, phi hop véi thuc t€ hoat
ddng dao tao ctia Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing.

2. Lam can ¢t dé Hi¢u trudng nha trudng phén céng, b tri, sir dung, ting
cuong hi¢u lyc cong tic quan ly va nang cao chat lugng, hidu qua lao dong doi véi
gidng vién; dong thoi 1am cin cir dé cac khoa, phong, don vi thude Truong thuc hién
kiém tra, ddnh gid va x4y dung chinh sach, chuong trinh dao tao, bdi dudng giang
vién hang nam.

3. Lam co sd dé giéng vién xdy dung ké hoach giang day, nghién ctru khoa hoc,
hoc tap nang cao trinh do chuyén maén, nghiép vu va phuc vu cong ddng.

4. Lam co s¢ dé dénh gid, xép loai gidng vién hang nim va dam bio tinh cong
khai, c6ng béng, ddn chu trong viéce thuc hién ché dg, chinh sach, quyén va nghia vy
cua giang vién.

5.Lam co s& dé nha truong thanh todn ché do cho gidng vién vuot dinh mire
gio chuén gidng day trong nim theo quy dinh tai Quy dinh nay va Quy ché chi tiéu
ndi bo ctia Truong. ).~ '
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Piéu 4. Cic chirc danh giing vién

1. Tro giang 1a vién chtic chuyén mon tham gia hd tro giang vién cé chtre danh
cao hon trong cac hoat dong giang day va cdc hoat dong chuyén mén khac.

Vién chirc chuyén mon duge phan cong (hodc bé tri) lam tro giang, gdm:

a) Giang vién tap su thudc bién ché cta cac khoa.

b) Glang vién co trinh d¢ dai hoc, trinh do thac si (d& qua thoi gian tép su) lam
trg gidng cho giang vién giang day céc hoc phin thudc kién thirc nganh, chuyén nganh
& bac dai hoc va sau dai hoc.

2. Giang vién 1a vién chiic chuyén mon dam nhén viéc giang day, nghién ctu
khoa hoc va thuc hién cac nhiém vu chuyén mén khéc tai Truong Pai hoc Tai chinh -
Marketing.

3. Giang vién chinh la vién chic chuyén moén dam nhén vai tro chinh trong
cOng tac giang day, nghién ctru khoa hoc va thuc hién cdc nhiém vu chuyén mén khac
tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing.

4. Gidng vién cao cdp 1 vién chirc chuyén mon dam nhan vai tro chii chét trong
cong tac gidng day, nghién ctru khoa hoc va thyuc hién cdc nhiém vu chuyén mén khéac
tai Truomg Dai hoc Tai chinh - Marketing.

Piéu 5. Giang vién kiém nhiém va giang vién thinh giing

1. Giang vién kiém nhiém

a) Giang vién kiém nhiém 1a vién chuc gitt chire da.nh nghé nghiép giang vién
thudc bién ché cua Nha truong hién gitt cdc chirc vu lanh dao, quan ly hodc dugce b6
trf [am cdng viéc khdc ma van gift chirc danh giang vién.

b) Giang vién kiém nhiém dugc tham gia giang day, nghién ctru khoa hoc;
huéng dan khoa luén, ludn vin, ludn 4n; coi thi, chim thi, di nghién ctu thue té va
tham gia cac hoat dong chuyén mén khéc co lién quan cta khoa, ctia Trudng; dugc

huéng ché d6, chinh sach cia giang vién.

2. Giang vién thinh giang

a) Giang vién thinh gidng la giang vién ngoai Trudng duoc moi tham gia glang
day, chdm thi; huéng dan luan van, luan 4n; tham gia céc hoi dong dénh gia ludn vin,
ludn 4n d6i v6i nguoi hoc cla Truong.

b) Giang vién thinh giang thuc hién cac nhiém vu va dugc hudng céc quyen loi

theo hop ddng thinh giang duoc ky két gifta Hi€u truéng nha trudng vaéi glang vién
thinh giang. Cong tac quan ly gidng vién thinh gidng thuc hién theo quy dinh riéng.

Diéu 6. Tiéu chuin gidng vién
1. Tiéu chuan chung cia giang vién: la nguoi c6 nhén than rd rang; c6 phim

chét, dao dirc tot; c6 strc khoe theo yéu cdu nghé nghiép; dat trinh do vé chuyén mon,
nghi€p vu quy dinh cta Ludt Gido duc, Luét Gido duc dai hoc va céc quy dinh khac.

2. Tiéu chuén cu thé ciia timg chtrc danh theo quy dinh hién hanh ctia Bo Gido

duc va Pao tao.),



Chuong 2
NHIEM VU CUA GIANG VIEN

MUcis .
NHIEM VU CHUNG CUA GIANG VIEN

Diéu 7. Nhiém vu giing day

1. Nghién ctru va ndm viing muc tiéu gido duc, ndi dung, chuong trinh plurong
phép gido duc dai hoc, c4ch thirc kiém tra, danh gid, vi tri va yéu cau ciia mén hoc,
nganh hoc dugc phan céng dam nhiém; nim bit kha ning, kién thirc cia nguoi hoc.

2. Xdy dung ké hoach gidng day, dé cwong mén hoc, bai giang va thiét ké hoc
lidu can thiét phuc vu cho glang day; gidng bai, phy dao va huéng dan ngudi hoc ky
nang hoc tdp; hudng dan 6n tap, nghién ctru, thao lugn khoa hoc, thyc hanh nghé
nghiép, thyc tép tdt nghxep, khoéa ludn tt nghiép; tham gia c4c hoat dong thuc té phuc
vu san xuét va doi song.

3. Huong dan hoc vién viét luan vin thac s7, ludn 4n tién si (ddi véi giang vién
cé trinh do tién si, giang vién chirc danh gido su, pho gido su ding voi nganh/chuyén
nganh huéng dan).

4. Tham gia gido dyc chinh trj, tu twdng, dao dtc cho nguoi hoc, gitip nguoi
hoc phat huy vai tro cht dong trong hoc tép va rén luyén; huéng din nguoi hoc thuc
hién muc ti€u ddo tao, nhiém vy chinh trj cia Truong

5. Tham gia cai tién ngi dung, phuong phép giang day, nghién ctu va thuc hanh
mon hoc.
6. Thyc hi¢n qu4 trinh danh gid két qua hoc tép cua nguoi hoc.

7. Huéng dan ngudi hoc tham gia danh gid hoat dong day hoc, thuong xuyén
c@p nhat thong tin tir nguoi hoc dé xtr Iy, b6 sung, hoan chinh phuong phép, ndi dung,
ké hoach giang day nhim néng cao chét lugng, hidu qua dao tao, dap tig yéu cdu cia

x4 hoi.

8. Dy gio va tham gia dénh gia hoat dong gidng day cua giang vién khéc

9. Tham gia xdy dung (vé mit chuyén mon) phong hoc thuc hanh cde mén hoc
(néu co).

Piéu 8. Nhiém vy nghién ctru khoa hoc va chuyén giao céng nghé

1. Chu tri hodc tham gia t6 chifc, chi dao, thuc hign céc chuong trinh, d& an, du
4n, dé tai nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé.

2. Nghién ctru khoa hoc va cong nghé dé phuc vu xay dung chuong trinh dao
tao, xay dung va phat trién nganh hoc, bdi dudng, bién soan gido trinh, sach chuyén
khao, tai liéu tham khao, d6i mai phuong phap giang day va kiém tra, danh gi4

mon hoc.
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3. Cong b6 két qua nghién ctru trén céc tap chi khoa hoc trong va ngoai nudce
theo quy dinh cta phép luat.

4. Viét chuyén dé, tham ludn tai cdc hoi nghi, hdi thao khoa hoc & trong va
ngoai nudc; viét bai bédo cho tap chi cia Trudng va cde truong khac trong nude va
nudc ngoai. ;

5. To chirc va tham gia cdc hoi thao khoa hoc ciia khoa, bd mon: hudng dan
sinh vién, hoc vién nghién ctru khoa hoc.

6. Thuc hién cdc hop ddng nghién ctru khoa hoc, tmg dung nhitng thanh tuu
khoa hoc, trinh d¢ quén ly kinh té phuc vu phat trién kinh té, xa hoi.

7. Tu vén vé chuyén giao cong nghé, tu van vé kinh té, tai chinh - ngan hang,
ké toan, kiém todn, chinh tri, x4 hoi,... thudc linh vuc chuyén mon cta giang vién.

8. T chtrc va tham gia cdc hoat dong hop tac quéc té vé nghién ctru khoa hoc
va cong nghé.

9. Tham gia céc cugc thi sang tao va cic hoat dong khac vé khoa hoc va cong nghé.

10. Thdm nhép thyc tién, phd bién kién thirc khoa hoc phuc vu doi séng.

Piéu 9. Nhiém vy tham gia cong tic quin ly dao tao, quan ly hoat djng
khoa hgc - cong nghé va phuc vu cong dong

1. Tham gia céng tdc hudng nghiép, tuyén sinh, coi thi.

2. Tham gia xdy dung, trién khai va giam sét viéc thuc hién ké hoach gidng
day, hoc tap, nghién ctru khoa hoc va cong nghé.

3. Danh gia két qua hoc tdp, nghién ctru khoa hoc va tu tuéng chinh trj ciia
nguoi hoc; tham gia qué trinh dénh gid va kiém dinh chat Iwong chuong trinh dao tao;
cai tién va deé xuat nhiing bién phdp ning cao chat lugng day va hoc cua Truong.

4. Tham gia cong tac kiém dinh va dam bao chat luong gido duc Truong.

5. Tham gia céc cOng téc kiém nhiém nhu: ¢é vin hoc tép, chu nhiém 16p, chi
dao thyc tép, phu trach phong thuc hanh, lanh dao chuyén moén va dao tao, cong tic
dang, doan thé, cong tac quan ly & bo mén, khoa, phong, trung tdm,... thuoc Trudng.

6. Tham gia cong tac quan ly khoa hoc va cong nghé, cong tdc quan ly dao tao
khéc khi dugc cap c6 tham quyén giao. :

7. Tham gia cac cudc hop, sinh hoat do Trudmg triéu tip; cac cude hop, sinh
hoat cép khoa, sinh hoat chuyén mén theo dinh ky clia b mon; sinh hoat dinh ky ciia
cdc to chire Dédng, doan thé ma giang vién 1a thanh vién.

8. Tham gia cdc cdu lac bo hoc thudt, ban lién lac cyu sinh vién va céc to chirc
quan ching thudc Truong.

Piéu 10. Nhiém vu hoc tip, bdi dudng ning cao trinh d¢

1. Hoc tép, bdi dudng dé nang cao trinh d6 nhiam dat chuin theo quy dinh
ddi véi giang vién, pht hop véi nganh dao tao va trinh dd dao tao dugc phan cong
dam nhiém.L/l
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2. Hoc tép, bbi dudng theo tiéu chudn nghiép vu cua giang vién va theo chuong
trinh quy dinh cho timg déi tugng khi thing hang, b6 nhiém vao céc chitc danh cia

giang vién.
3. Hoc tap, bdi dudng dé nang cao trinh do ly luan chinh tri, ngoai ngu’ vatin hoc;
hoc tap, bdi duding, cap nhat kién thic thudng xuyén theo quy dinh ddi véi vién chie.

4. Hoc tdp nang cao trinh d6 chuyén mén dé dam bao tiéu chuin chirc danh
vién chirc lanh dao, qudn 1y theo quy dinh cua phap ludt. Nhiing giang vién dudi 40
tudi dang giit chirc vu tir Phé trudng bd mon tré 1én (thude cac khoa c6 dao tao nganh,
chuyén nganh), c6 trinh d6 thac s ma chua hoc nghién cttu sinh, phai dang ky hoc
ngay trong ndm 2021. Sau thoi han 3 ndm van khong dang ky hoc nghién cttu sinh thi
théi gilt cac chirc vu lanh dao, quan ly.

5. Tham gia nghién cti, lam viéc thyc té tai doanh nghiép hoic co quan chuyén
mén dé nang cao kién thirc, k§ nang chuyén mén, nghé nghiép, xit Iy tinh huéng trong

cong viéc.
MUC 2

NHIEM VU CU THE CUA CAC CHUC DANH GIANG VIEN

Diéu 11. Nhi¢ém vu cu theé cia cdc chirc danh giang vién

Nhiém vu chung cua giang vién quy dinh tai céc diéu 7, 8, 9 va 10 ciia Quy
dinh nay, con dugc x4c dinh cu thé cho céc chirc danh giang vién nhu sau:

1. Gidng vién cao cap (hang I) - M s6: V.07.01.01

a) Giang day; hudng dan va chdm db 4n, khoa luan tt nghiép; hucmg dan luan
van thac si, ludn én tién sT; chu tri hodc tham gia cdc hdi dong danh gia ludn vin thac

s, ludn 4n tién st;

b) Chu tri xay dung, phat trlen chuong trinh ddo tao ctia chuyén nganh; dé xuit
phuong huong, bién phép phét trién ctia nganh hodc chuyén nganh; chu dong cap nhét
thuong xuyén nhitng thanh tuu khoa hoc vao viéc xay dung, phat trién chu’ong trinh
dao tao; doi méi phuong phép giang day va phuong phép kiém tra danh gia két qua
hoc tép, ren luyén cua ngudi hoc;

c) Chu tri hodc tham gia bién soan séch phuc vu ddo tao; chi tri hodc tham gia
thuc hién chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc; dinh hudng nghién ctru khoa hoc

cho khoa, nhém chuyén moén;

d) Cht tri hodc tham gia danh gid cdc dé an, d& tai nghién ctru khoa hoc; td
chure va trinh bay bdo cdo khoa hoc tai céc hdi nghi, hdi thao khoa hoc. Chu tri hodc
tham gia nghiém thu va cong b6 céc bdo cdo khoa hoc, cdc cong trinh nghién ciru, trao
d6i kinh nghiém dong gop vao sur phat trién ctia khoa va chuyén nganh; tham gia cic

hoat dong hop tic quéc té va bao dam chit lugng gido duc dai hoc;

d) T chttc hudng din ngudi hoc nghién ctru khoa hoc; huéng din ngudi hoc
phuong phép hoc tép, nghién ctru ¢6 hiéu qua; phdt hién ning luc s& truong clia ngudi
hoc dé t6 chiic ddo tao, bdi du'(mg tai ndng;y
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e) Chu tri hodc tham gia bdi dudng, phat trién doi ngii gidng vién theo yéu ciu

phat trién chuyén mén, nghiép vu ctia khoa hodc chuyén nganh;

g) Hoc tap, bdi dudng ning cao trinh do ly Iudn chinh tri, chuyén mon, nghiép
vu va phuong phép giang day; tham gia hoat dong thue tién dé nang cao chét luong
dao tao va nghién ctru khoa hoc;

h) Tham gia cong tac quén ly, cong tic Ddng, doan thé va thuc hién cac nhiém
vu khéc theo quy ché té chirc va hoat dong cua Truong va cdc quy dinh khéc cia phap
luat c6 lién quan.

2. Gidng vién chinh (hang II) - Mi sb: V.07.01.02

a) Giang day, huéng din va cham do én, khéa luan tot nghiép; tham gia giang
day chuong trinh dao tao trinh d9 thac si, tién si va huéng ddn, ddnh gid luan vin thac
s, lun 4n tién s néu c6 du tiéu chudn theo quy dinh;

b) Chu tri hodc tham gia xdy dung, phat trién chuong trinh dao tao; dé xudt chu
truong, phuong hudéng va bién phip phat trién ctia nganh hodc chuyén nganh duge
giao dam nhiém; chu dong dé xuit cic giai phéap ning cao chdt lwong ging day,
phuong phép kiém tra danh gia két qua hoc tap, rén luyén cuia ngudi hoc;

¢) Chu tri hodc tham gia bién soan sach phuc vu dao tao; cht tri hodc tham gia
thye hién cdc nhi€ém vu khoa hoc va céng nghé;

d) Chu tri, tham gia dénh gid cic d& 4n, d@ tai nghién ctu khoa hoc; viét va
tham gia bdo cdo khoa hoc tai cdc hoi nghi, hdi théao khoa hoc; tham gia cdc hoat dong
hop tac qudc té va bao dam chét lrong gido duc dai hoc;

d) Tham gia cdng tdc chi nhiém 16p, cb vén hoc tép; hudéng dan thdo luén, thuc
hanh, thi nghiém, thuc tap;

e) Tham gia bdi dudng giang vién theo yéu cau phat trién chuyén mon, nghiép
vu cua khoa hodc chuyén nganh;

g) Hoc tap, bdi dudng ning cao trinh do Iy ludn chinh tri, chuyén mon, nghiép
vu va phuong phdp gidng day; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao chét lugng
dao tao va nghién ctru khoa hoc;

h) Tham gia cdng téc quan ly, cong tac Dang, doan thé va thyuc hién céc nhidm
vu khéc theo quy ché t chirc va hoat dong cta Truong va cdc quy dinh khic cia phap
ludt c6 lién quan.

3. Gidng vién (hang III) - M3 s6: V.07.01.03

a) Giang day, huéng dan va chim do én, khéa luin tot nghi¢p; tham gia giang
day chuong trinh dao tao trinh d9 thac s, tién si va huéng dn, danh gid luan van thac
sT, ludn 4n tién s néu cé du tiéu chuén theo quy dinh;

b) Tham gia xdy dung, pht trién chwong trinh dao tao;
c¢) Tham gia bién soan sach phuc vu dao tao;

d) T4 chirc, tham gia céc hoat dong nghién ctru khoa hoc; viét va tham gia bao
cdo khoa hoc tai cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc; tham gia ddnh gia cac dé tai nghil'én/ —
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ctru khoa hoc Cap co 80, cdc dé tai sinh vién nghién ctru khoa hoc: tham gia cdc hoat
dong hop tac qudc té va bao dam chét lugng gido duc dai hoc;

d) Tham gia cong tac chu nhiém lop, c¢b vén hoc tap; huong dan thao lun, thuc
hanh, thi nghiém va thyc tap;

e) Hoc tap, bdi duding ndng cao trinh d¢ Iy ludn chinh tri, chuyén mon, nghiép
vu va phuong phap giang day; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao chét lvong
dao tao va nghién ctru khoa hoc;

g) Tham gia cong tdc quan ly, cong téc Pang, doan thé va thuc hién cc nhiém
vu khéc theo quy ché té chtrc va hoat dong cua Trudng va cdc quy dinh khéc ctia phap
[udt ¢6 lién quan.

4. Giang vién dwgc bé nhiém chirc danh pho gido sw, gido suw

Gidng vién duge bd nhiém chirc danh phé gido su, gido su ngodi viée thyc hi¢n
céc nhi¢m vu dugc quy dinh tai diéu 7, 8, 9, 10 va khoan 1, 2, 3 diéu nay con phai
thuc hién cdc nhiém vy ddc thi theo quy dinh tai cdc vin ban cua Thu tudng Chinh

phu, Bd Gido duc va Dao tao quy dinh dbi véi gidng vién c6 chirc danh gido su, pho
gido su va thyc hién cdc nhi¢m vu khéc do Hiéu truéng phan cong (néu cd).

5. Trg giang (hang III) - Mi s6: V.07.01.23

a) H6 trg giang vién, gidng vién chinh, gidng vién cao cap trong cdc hoat dong
giang day, bao gém: Chudn bj bai giang, phu dao, huéng dan bai tap, thao ludn, thi
nghiém, thuc hanh, thuc tap va chdm bai;

b) Hoc tap, bdi dudng néng cao trinh d9 1y ludn chinh trj, chuyén mén, nghiép
vu va phwong phdp gidng day; tham gia hoat dong thyc tién dé ning cao chét lugng
dao tao va nghién ciru khoa hoc;

c) Tham gia cOng téc quan ly, cong tac Ding, doan thé va thyc hién cac nhiém
vu khéc theo quy ché té chure, hoat dong clia co s¢ gido duc dai hoc cong ldp va quy
dinh khéc cua phép ludt ¢6 lién quan.

Chuong 3

MUC 1
QUY DINH VE THOI GIAN LAM VIEC,
GIO CHUAN GIANG DAY VA NGHIEN CUU KHOA HQC
CUA GIANG VIEN

Piéu 12. Thoi gian lam viée
Thoi gian lam viéc cia gidng vién trong nidm la 44 tuén (twong duong 1.760

gi&r hanh chinh) dé thyc hién nhiém vu gidng day, nghién ctru khoa hoc, phuc vu
cong ddng va thuc hién céc nhiém vu chuyén mén khic, duge xdc dinh theo nim
cong téc sau khi trir 6 ngay nghi theo quy dinh (duoc tinh tir ngay 01/01 dén ngay

31/12 cia nam).
Piéu 13. Quy dinh vé gio chuin gidng day, dinh mirc gio chudn giing day

1. Gio chuiin giang day
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Gio chuin giang day la don vi thoi gian quy dbi tir s6 gio lao dong can thiét ¢é
hoan thanh khéi lugng mét cong viée nhit dinh thudc nhiém vu ctia gidng vién tuon g
duong voi mot tiét giang ly thuyét trinh do dai hoc truc tiép trén [6p (hodc giang day
truc tuyén), bao gdm thoi gian lao dong cin thiét trudc, trong va sau tiét giang.

2. Pinh mirc gio chuin giang day

2.1. Dinh mikc gio chudn gidng day

Dinh miic git chuan giang day ciia giang vién dé thuc hién cdc nhiém vu cu

thé tai Diéu 7 cua Quy dinh nay duge quy dinh nhu sau:

Cic chire danh gidng vién
ciac chuyén mon)

Dinh mirc gi¢r chuin giang day
(Quy dinh chung cho tit ca

Giang vién cao cép (hang I) 310 7
Giang vién chinh (hang II) 290 N
Gidng vién (hang III) 270 |
Tro gidng (hang I1I) 135 B

Trong dé, gid chuén gidng day truc tiép trén 16p (hoic gidng day truc tuyén)

phéi dam béo t5i thiéu 50% dinh mirc trén.

Dinh mirc gio chuén bao gdm ca thoi luong gidng day ly thuyét trén 16p va thoi
gian h,Lr('rng dan ngudi hoe lam bai tap, thue hanh; thoi gian cham bai, huéng dan khéa

luén tot nghiép, thuc hanh nghé nghiép, thuc té tai doanh n
luan an,.v.v..
2.2. Nhém cdc hé 56

a) Hé s6 trinh do chuyén mén dwoc dao tao/chire danh nghé nghiép:

ghiép, huéng dan luan vin,

' STT , Trinh d§ chuyén mén/Chirc danh nghé nghiép ( Hé sb
‘ 1 ) Pai hoc ’ 0,89
‘ 2 I Thac si ] 1,00
|3 | Tién sihoac Giang vién chinh 1,22
| 4 | Tién sila Giang vién chinh 1,33
| 5 | Phé Gido su, Giang vién cao cAp 1,44
, 6 Gido su ‘ 1,56

b) Hé $6 ngodi gio (gidng day vao cdc budi tdi, chii nhit, ngay nghi 16, thoi

gian nghi khdc).
| sTT | Théi gian | Hesb
[ | | Day ca tdi (ca 3) 0,30
( ) Day vao ngay chu nhit; ngay nghi €, thoi gian nghi 0.40
| khéc (khong tinh day vao thit bay hay cha nhét) ’
Day vao céc ngay thit bay hang tuin ddi véi cac 16p dai 0,30 J

I 3 hoc lién thong chinh quy, viin bing 2 h¢ chinh quy

L—
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Diéu 14. Dinh mic gio chuin doi véi gidng vién dwge bo nhiém gii chire
vu lanh dao hodc kiém nhi¢m cdc cong tac quin Iy, cong tac dang, doan thé trong

Truwong

1. Giang vién dugc b6 nhiém giit chirc vu lanh dao hogc kiém nhiém céc cong
tic quéan ly, cdng tic dang, doan thé (Poan thanh nién) trong Trudng cé nghia vu
giang day theo khung dinh mitc dudi day (tinh theo ty 1& % cta dinh mitc gi0 chuan

quy dinh tai diém khoan 2, diéu 13 ctia Quy ché nay):

[ STT / Chire vu mf;'& |
( I ‘ Kiém nhi¢m cong tic lanh dao, quin ly:
| 1 | Hiéutruéng, Chi tich Hoi ddng truong 15
| 2 |Ph6Hiéu truéng 20
/ 3 Tﬂguc"mg ph?ng, Gién’l déf trung tén}, Vién trudong, Trudng tram, Gidm 95
doc thu vién, Thu ky Hoi dong truong
/ Pl.)c') trudng ph(‘).ng, Phé gidm ddc trung tim, Pho vién trudng, Phé 30
Giam doc thu vién, Pho truéng tram
‘ 5 ‘ Trudng khoa, Pho trueéong khoa
Doi v6i khoa ¢6 40 giang vién tré lén hodc cé quy mo 800 sinh vién
tré 1én:
2) [~ Truong khoa 60
‘ - Pho trrdng khoa 70
’ Déi véi khoa c6 dudi 40 gidng vién hodc cé quy mo dudi 800 sinh vién:
b) ( - Trudng khoa 70
| - Phé trudmg khoa 80
| Truong bo mén 80
85

Gidng vién lam cong tac hanh chinh tai cdc phong, trung tam, vién,

6
7 | Pho trudng bd mén, C& vén hoc tap, Chu nhiém 16p
8 | thu vién (néu c6)

25—’

’ Kiém nhiém cdng tic Ping, Poan thé (Poan thanh nién, Hoi sinh vién)

IL
1 | Bi thu Pang tiy 15
2 | Ph6 Bi thu Déang ty 30
Bi tht}' chi bc:), Trué’n_g bar} thanh tra nhan dan, Truéng ban Nif cong, 85

Chu tich Hoi cuu chién binh
| 4 | Phé bi thu chi bo 90
| 5 | Bithu Doan truong, Ch tich Hoi sinh vién (12 gidng vién) 30
| 6 | Pho Bi thu Poan trwong (1a giang vién) 40
| 7 | Phé Chu tich Hoi sinh vién (12 giang vién) 50
60

8 ’ Bi thu Podn khoa c6 tir 2.000 sinh vién tré 1én (12 giang vién)

| 9 | Bithu Doan khoa c6 dudi 2.000 sinh vién (12 gidng vién)

70 |

, 10 ‘ Uy vién thuong vu Poan truong (la giang vién)

70
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2. Giang vién gido duc qudc phong va an ninh dugc b nh,iém chic vu lanh dao
hodc kiém nhiém cac cévng tac quan ly, cong tac Pang, dodn thé trong co s& gido duc
dai hoc 6 nghia vu gidng day theo dinh mtc quy dinh tai Diéu 5 Théng tu lién tich
s6 15/2015/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BQP-BCA-BNV-BTC ngay 16 thang 7 nim
2015 cua B§ truong Bé Gido duc va Dao tao, B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi, By truong Bo Qudce phong, Bo truong Bo Cong an, BJ truong Bo Noi vy
va B0 truéng Bo Tai chinh.

3. Giang vién kiém nhiém cdng tic cong doan trong Trudong
mirc gio chuan theo timg chirc danh giang vién nhu sau:

a) Giang vién gitt chirc Chu tich, Pho chu tich cong doan truong duge giam 44
gid day trong mot nam;

b) Giang vién giit chitc Uy vién Ban chip hanh Cong doan truong, Chu tich cong
doan b6 phan, Pho chii tich cong doan bo phén, T6 truéng, TS phé Té cong doan don
vi duge giam 22 gio day trong mdt nim.

4. Giang vién khong gilt chirc vy lanh dao duoc diéu dong vé lam viée tai cc
phong, trung tdm, vién (néu van dugc giit chitc danh gidng vién) thi dinh muc giang
day la 25% cta chirc danh hién giit.

5. Giang vién kiém nhi¢m nhiéu chirc vu durge 4p dung dinh mte gio chudn giang
day thip nhét trong s6 cac chirc vy kiém nhiém quy dinh tai Didu nay.

, dugc giam dinh

Piéu 15. Mién, giam dinh mirc gio' chuin giing day

1. Gidng vién tép su

Giang vién trong thoi gian tap sy thuc hi¢n 50% dinh muc gio chuén giang day
dbi vé6i chirc danh gidng vién dé danh thoi gian tham gia du gio, tro gidng va tham gia
thuc tap, thue té tai doanh nghiép hodc co quan chuyén mon.

2. Giang vién duge Nha truong cir di dao tao, bdi dudng sau dai hoc; di nghién
ctru sau Tién s (c6 quyét dinh cua Hiéu trudng), duge mién, giam dinh mic gio chuén
giang day nhu sau:

a) Hoc khong tép trung trong nudec, trong thoi gian di hoc (c6 x4c nhén cua co
s& dao tao) duoce gidm 50% dinh miic gio chuén.

b) Hoc tap trung trong nudc, trong thoi gian di hoe (c6 xdc nhén cia co s& ddo
tao), dugc mién 100% dinh mtrc gior chuén.

c¢) Hoc tép trung hoic di nghién ciru sau Tién sT & nudce ngoai, trong thoi gian di
hoc, di nghién ctru duge mién 100% dinh mirc gi¢r chudn.

d) Hoc khong tdp trung & nude ngoai (hoc theo ting dot triéu tdp vao ngay
thuong), duge giam 50% dinh mitc gity chuén.

d) Giang vién duge cur di dao tao, bdi dudng sau dai hoc néu qua han (cin ct
theo quyét dinh ciia trudng va gidy bio nhdp hoc, quyét dinh cdng nhan hoc vién,
nghién ctru sinh cta co s& dao tao) khong duge mién, giam dinh mie gior chuan trong

thoi gian qua han.|
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* Luwu y: Thoi gian di hoc cua giang vién dugc tinh theo khoéa hoc (duge ghi
trong gidy bdo nhdp hoc hogc quyét dinh céng nhan hoc vién, nghién ctu sinh cta co
s& dao tao) va duoc mién, giam theo tirng nam.

3. Giang vién trong thoi gian nghi huong trg Cap bdo hiém xa hoi, nghi theo céc
quy dinh cia B¢ luat Lao dong hién hanh dugc mién giam dinh mirc gior chudn gidng

day theo ty 1€ twong tng véi thdi gian nghi.

Diéu 16. Cic nhiém vy dwge quy doi thanh gio chuin giang day

a) Giang day ly thuyét (truc tiép hodc truc tuyén);

b) Huéng dan: thye hanh, khéa ludn tét nghiép, thuc tap tot nghiép, thye hanh
nghe nghiép, on thi cudi khoa, chuyén dé sau dai hoc, luan vin thac si, ludn 4n tién

SL
c) Cham thi: k&t thic hoc phan t6t nghiép, khéa ludn tt nghiép, phan bién va

~ chém Iuan van thac si, ludn 4n tién si.

d) Thoi gian di thuc té (hodc di nghién ctu) tai doanh nghiép hodc co quan

chuyén mon.

Diéu 17. Quy ddi gio chudn gidng day

1. Quy dbi gio chudn gidng day doi véi bic cao ding, dai hoc
(Hé s6 quy déi gidr chuan thue hién theo Phu luc dinh kém)

2. Quy dbi gio chuin gidng day doi véi bic sau dai hoc

(Hé s6 quy doi gi®r chudn thue hién theo Phu luc dinh kém)

Piéu 18. Pinh mirc gid' nghién ctru khoa hoc
1. Giang vién phai danh it nhat 1/3 téng quy thoi gian 1am viéc trong ndm (twong
duong 586 gid hanh chinh) dé lam nhiém vy nghién ctru khoa hoc.

2. Nhiém vu cu thé va dinh murc gio NCKH cta giang vién duoc thyuc hién theo
Quy dinh vé hoat dong khoa hoc va cong nghé cua Truong.

3. Dinh mirc gio NCKH ciia gidng vién dang lam viéc tai cac don vi khéi quan
ly va phuc vu (Chu tich Hoi ddng trudng; Ban Gidm hiéu; cdc phong, trung tam, thu
vién, vién, tram) thuc hién theo Quy dinh vé hoat dong khoa hoc va cdng nghé cua

Truong.

Giang vién tap sy dugc mién gidm nhiém vu nghién ctru khoa hoc dé danh thoi
gian tham gia duy gid, trg giang va tham gia thyc tap, thuc té. S6 gio mién giam thye
hién theo Quy dinh vé hoat dong khoa hoc va cong nghé cua Truong.

4. Mbi nim, giang vién phai hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa hoc duge
giao twong g véi chire danh hofc vi tri céng viée dang dam nhiém. Két qua nghién
ctru khoa hoc cua giang vién dugce d4nh gia thong qua cdc san pham khoa hoc va cong
nghé, cac hoat dong nghién ctlru va chuyén giao céng nghé; tdi thidu trong duong véi
mdt dé tai nghién ctru khoa hoc cp co s& duoc nghiém thu tr dat yéu cdu tro [én hodc
mat bai bdo duge cong bé trén tap chi khoa hoc co mi s chudn quéc t& ISSN hod
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mot bao cdo khoa hoc tai hoi thao khoa hoc chuyén nganh hodc tham gia viét giao
trinh, tai li¢u hoc tip phuc vu dao tao da duoc nghiém thu.

Muc quy doi céc san phim thanh git nghién ctru khoa hoc thye hién theo Quy

dinh vé hoat dong khoa hoc va cong nghé cua Truong.

Diéu 19. Cong tic quan Iy giing vién

1. Giang vién chiu sy quan ly truc tiép cua Trudng khoa thong qua Trudng bo
mon. Trudng khoa chiu trach nhiém toan dién trude Hi¢u truéng vé viéc quan ly giang
vién cua khoa.

2. Giang vién dang lam nhiém vu giang day khi dugc ctr di cong téc hodc di boi
dudng chuyén mén, tham gia thyc hién dé tai, du 4n,... anh hudng dén tién d¢ giang
day phai bdo cdo khoa/bo mén quan Iy dé sdp xép giang vién day thay. Khong duge
b6 gio theo thoi khoa bicu da xép.

3. Gidng vién tham gia giang d
thye hign theo dung quy dinh vé ché
cua Truong.

4, Nhim bao ddm quyén loi va nghia vu clia giang vién trong cong téc gidng
day, nghién ctru khoa hoc, hoc tap bdi dudng nang cao trinh do, céc khoa/bo mon bd
tri sO gio gidng day cho gidng vién trong hoc ky/ndm mot céch khoa hoc, hop ly, minh
bach, cong bang va hai hoa giita céc giang vién trong khoa/b4 mén.

5. Déi véi giang vién tp sy, trong 3 - 6 thdng dau cia thoi gian tép su, cdc
khoa/b mén chua bo tri gity giang, nhung phai ¢6 ké hoach cho gidng vién tdp su di
du gi¢r gidng clia cac gidng vién 6 kinh nghiém thudc linh vuc chuyén mén cia khoa/
bd mdn; giao nhiém vu tro ging, huéng dan thuc hanh nghé nghiép déi véi sinh vién
va thuc hién cac nhiém vu khéc. Trong cic thang con lai cta thoi gian tap su, cac
khoa/by mén t6 chire cho giang vién gidng thir cap bd mén, cép khoa va dé nghi duyét
gidng cap Truong dé lam cin cir phan cong gidng vién gidng day chinh thirc nhim
dam bdo s0 gio chudn giang day ddi véi giang vién tdp su. Riéng cac trudng hop dic
biét, dya trén khd néng cia gidng vién tdp sw, cdc khoa c6 the dé xudt duyét gidng cap
Trudng va phén cong giang day chinh thirc sém hon thoi gian quy dinh tai khoan nay.

Trong mot nam thyc hién ché d6 tap su, gidng vién tip sw phai di dy gior di
thi€u 30 tict day (phai c6 ké hoach thuc hién va bdo cdo khoa/b mén dé kiém tra,
theo doi).

Pidu 20. Ké hoach héa khéi lugng cong viéc ciia giang vién

1. Cong tac ké hoach héa khéi lugng cong viée cia gidng vién cia nim tiép theo
dugc thyc hién trong thang 12 cta nim trude theo quy trinh sau:

Can ctr vao k& hoach dao tao ctia Nha trudng va sy phan cong cia Trudng bd
mon, gidng vién ¢6 trach nhiém chudn bj ké hoach va dy kién khéi lvong cong viéc
béo ddm thuc hién cdc nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc gui cho Trudng

b6 mén.}/

ay thinh giang tai cc co s¢ dao tao khac phai
d9 thinh gidng ctiia B6 Gido duc va Pao tao va
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a) Trudng b mon can dbi, didu chinh, tong hop khdi luong cong tac chuyén
mén cua cdc gidng vién trong bd mon, trinh Trudng khoa xem xét, quyét dinh khéi

lugng cong tac chung cta toan ndm cong téc.

b) Trudng bd mén c6 trach nhiém phan cong khéi lugng gity giang hop 1y, cong
bing, hai hoa gifra cac giang vién.

¢) Trudng khoa tong hop du kién khéi lwong cong tac chuyén mén cta toan khoa
va giri 1én Ban Gidm hiéu nha trudng (qua phong T6 chirc - Hanh chinh va phong

Quan ly dao tao) chim nhét vao ngay 31/01 cua ndm cong tic dé tong hop va trinh
Hi€u trudng phé duyét, lam can ctr dé theo dsi hoat dong gidng day va thyuc hién dénh

gid, phén loai don vi vao cudi nam.

2. Khbi luong cdng tac chuyén mén clia gidng vién theo bd mén phan cong duoc
quy chudn, dugc tinh theo nim tai chinh dé danh gid mic¢ do hoan thanh nhiém vy,

khéi lrong cong tic ciia c4 nhan va don Vi.
3. Céan ctlr ké hoach khéi lwong cong tic cua giang vién, Truong s& phan bd va
bao dam ngudn Iuc tai chinh dé thuc hién ké hoach.
Piéu 21. Ap dung dinh mire gio chuin va quin ly, str dung théi gian lam viée
1. Giang vién gidng day, nghién ctru khoa hoc va thuc hién cdc nhiém vu khéc

vugt dinh mure thi duge huomg ché do lam viée vurot dinh mic theo cdc quy dinh hi¢n
hanh. Céch tinh va don gia thanh toan thu lao gid giang vugt dinh mirc duoce quy dinh

trong Quy ché chi tiéu noi b ciia Tr uong.

2. C4ch tinh sb gior vugt dinh mitc

S6 giv giang day vuot  _ S8 givr gidng day thuc 86 gitr dinh mirc
dinh mtrc (ctia gidng t€ cua giang vién /ndim doi voi ting 3
A chirc danh giang vién

vién) (da quy doi)

T rong do, s6 gio: dinh mikc ddi voi ting chite danh giang vién = Dinh mitc gio
chudn giang day ciia tung chikc danh gidng vién - s6 gio mién, gidm (néu cd).

- Giang vién dugc thanh todn vuot gio khi dam bao s6 gior chudn vuot dinh mirc
theo quy dinh, trong dé git chuan tryc tiép trén 16p phai tir 50% gid chuén trd én.

- Nhu'ng giang vién vugt dinh murc gid chudn giang day nhung chua hoan thanh
dinh muc gio NCKH theo quy dinh thi  phdi trir vao s6 giovuot dinh mitc cho s gio
con thiéu ctia nhiém vu NCKH. Quy dbi 1 giy NCKH = 0,5 gio chudn giang day.

3. Déi v6i nhimg gxang vién dam béo hofc vuogt dinh mirc gity chudn giang day,
nhung khong dam bdo gid chun tryc tiép trén [6p theo mirc tbi thidu (50% dinh mirc
gio chuén), ty theo tinh dic thu cua tung khoa chuyén mén va timg tr uong hop cy
thé, Hiéu trucmg xem xét quyét dinh viéc hoan thanh dinh murc gio chuan tryc tiép
trén 16p va s6 gio vuot dinh mire cua gidng vién.

4. i voi nhing giang vién khong ddm bdo dinh mtc gior chudn giang day theo
quy dinh, thuc hién quy déi gi&r chudn déi véi cac nhiém vy sau day dé bu cho sé gio

con thiéu (theo thir tur sau):
a) Huéng dan kién tap, thyuc té doanh nghi¢p, hudng dan db 4n mén hoc, hudng

dan thyc tap, huéng din khoa luén tdt nghiép, thuc hanh nghé nghiép,... (theomy
L,
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quy ddi dugc quy dinh tai Quy dinh nay). Néu cde nhiém vu nay da duoc thanh todn
bang tien ngay sau khi hoan thanh céng viée, thi khéng quy doi gio chudn.

b) Chim thi két thic hoc phin, chdm thi tét nghiép, chAm khda luan, do én tt
tot nghiép; phan big¢n va cham luan vin thac si, ludn 4n tién s (theo murc quy dodi duoc
quy dinh tai Quy dinh nay). Néwu cdc nhigm vy niy di dwoc thanh todn bang tien ngay
sau khi hoan thanh céng viée, thi khong quy déi gio chudn.

¢) S0 giy NCKH ctia gidng vién. Quy ddi 1 giés chuin giang day = 2 gio NCKH.

Sau khi da thuc hién bu giy ma giang vién van con thiéu dinh mic giy chudn
giang day s& dugc xem xét khi danh gia, phan loai vién chire va binh xét danh hiéu thi
dua vao cudi ndm cdng tac; dong thii xem xét thém trach nhiém cua Trudng khoa,
Trudng b mén lién quan deén viée phan cong nhiém vu glang day cho giang vién.

5. Trong timg ndm céng tac, mdi gidng vién phai hoan thanh nhiém vu nghién
ctru khoa hoc duge giao twong tng véi tirg chtrc danh gidng vién. Doi voi nhiing
giang vién khong hoan thanh nhiém vu NCKH thi khéi lwong gio NCKH chua duge
thuc hién du theo quy dinh s& bi trir vao s6 gi& vugt dinh mirc gi0 chudn giang day,
dong thoi lam co s& dé xem xét khi danh gid két qud thuc hién nhiém vu vao cudi
nam, xép loai lao dong va cac ché do chinh sach khac.

Cac gidng vién hoan thanh dinh murc gio chun gidng day nhung khoéng hoan
thanh dinh mirc gio NCKH hoic nguoc lai, duge thyce hién bu gid gita hai nhiém vy
nay khi danh gid x€p loai vién chire, tuy nhién chi duoc xép loai danh gia vién chuc
tr mirc “Hoan thanh tot nhiém v tré xudng.

* Luu y: Sau khi thyc hién quy ddi céc nhiém vy khéc dé bi vao sb gio giang
hogc gié NCKH hodc ca gio gidng, gioo NCKH con thiéu ma gidng vién van chua dam
bao thyc hién du dinh mirc theo quy dinh thi cdc phong chiic ning s& tinh quy ddi khéi
lrgng dinh mirc con thicu thanh giv gidng, rdi quy ra tuong Ung thanh tién. Day 1a
phan tién c6 tinh chat nghia vu, gidng vién c6 trach nhiém hoan lai cho Nha truong.

6. Giang vién kiém nhiém nhiéu chirc vu; hudng nhiéu mirc mién, giam chi duge
huéng mét dinh mire gié chuan giang day, nghién ctru khoa hoc & miic thap nhat va
hudng mdt mirc mién, gidm cao nhat.

7. Viéc chi tam g tién vuot dinh mire dbi véi gidng vién thuc hién theo Quy
ché chi ti€u ndi bo Truong va huéng dan cia cac phong chirc ning.

MUC 2
GIANG VIEN PI THUC TE TAI DOANH NGHIEP
HOAC CO QUAN CHUYEN MON

Piéu 22. Thoi gian di thure té tai doanh nghiép

Thoi gian di thuc té tai doanh nghiép hodc co quan chuyén mén ddi véi giang
vién: khéng qua 15 ngay lam vi¢c/ndm. Thoi gian thuc hién cy thé trong ndm do khoa
chuyén mon xem xét, dé nghj.

Dicu 23. Péi twong di thyc té tai doanh nghiép

Giang vién di thue té tai doanh nghiép, gdm: . -
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1. Giang vién tdp su;

2. Giang vién chinh thic duge phén cong lam trg gidng;

3. Giang vién thudc céc khoa chuyén mén dang dao tao chuong trinh dic thu;

4. Giang vién thudc cdc khoa chuyén mén dang ddm nhdn giang day cdc hoc
phan can phaéi di lam thuc t€ tai doanh nghiép hoic co quan chuyén mén (do khoa xac
dinh, dé xuat).

Piéu 24. Muc dich, ndi dung di thye té tai doanh nghiép

1. Muyc dich di thuc té tai doanh nghiép

a) Viée di thuc té tai doanh nghiép hodc co quan chuyén mén déi véi giang vien
1a loai hinh boi dudng dic thu dé cép nhit kién thie, cong nghé, phuong phap t6 chirc
quan ly san xudt va ren luyén k¥ ning trong thuc tién, sdn xudt, kinh doanh, dich vu
cho giang vién.

b) Trai nghiém thuec té, thue hanh chuyén sdu trong thoi gian di thuc té tai doanh
nghiép cho giang vién,

c) Bé xuét van dung két qua di thyc té tai doanh nghiép vao giang day, nghién
ctru khoa hoc va ning cao chat lugng gidng day, g0p phén dat chuan dau ra cua chuong
trinh dao tao.

d) Viéc tiép cin doanh nghi¢p, thyc hanh chuyén sdu cac nghiép vu, cong tac
quan ly tai doanh nghigp gitip giang vién day cac hoc phan chuyén nganh hoan thanh
tot nhiém vu giang day ¢4 vi dy minh hoa sinh dong, sat thuc, tao ra mot chuodi lién
két nha truong - doanh nghiép mot cach chit ché, hé théng dam bao ly ludn dan dat
thyc hién cong viéc va thuc t€ kiém chimg ly luan. Tir d6, go6p phan diéu chinh ndi
dung giang day, d6i méi phuong phap va ¢ thém nhiéu gidi phdp dong bd nham
ddm bdo chat luong giang day, cam két dam bao ddu ra da c6ng bo cia chuong trinh
dao tao.

d) Tro thanh nhiing gidng vién vira manh vé chuyén mon vira am hiéu vé thuc té
va ¢6 moi quan h¢ tot v&i doanh nghiép.

e) Gén két cong tac dao tao ctia Nha trudng voi cac doanh nghiép nhim thuc
hién myc tiéu dao tao theo dinh huéng tmg dung cua Truong.

2. N6i dung di thyc té tai doanh nghiép

a) Nghién ciru, tim hiéu v& quy mé, co céu, mé hinh san xudt, két qua san xuit
kinh doanh va dinh huéng huéng chién [voc cua cac doanh nghiép; hé thong quan ly
chat lwgng va cdc cong cu thong ké.

b) Tiép cén thuc té nghiép vu lao ddng, tién lwong va dao tao, phét trién nhan
luc ctia doanh nghiép.

c¢) Thu thép tai liéu dé van dung vao giang day, nghién ctru khoa hoc va diéu
chinh ndi dung va phwong phap giang day, c6 cac dé xuat hop ly cho timng hoc phan
do khoa, b6 mén dam nhén.| A
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d) CO van, hé trg chuyén mén cho doanh nghiép néu dap tng tidu chudn, diéu
kign cua doanh nghiép; tham du hodc phdi hop t6 chirc hoi nghi, hdi thao khoa hoc tai
doanh nghiép.

d) Cdc ndi dung khac do khoa, gidng vién dé nghj.

Piéu 25. Trich nhiém cia khoa chuyén mén, cic phong chire niing

1. i véi khoa chuyén moén

a) Lap ké hoach bdi dudng giang vién bang hinh thirc ctr di thyc té doanh nghiép.
Sép x€p moi hoe phan ¢6 yéu cau gin véi kién thirc thuce té ¢6 it nhat 02 giang vién di
thuc té tai doanh nghiép trong nam. Bao cdo danh sich giang vién di thuc té tai doanh
nghiép trong hoc ky/ nim @ Nha trudng ban hanh quyét dinh cir di 1am nhiém vu tai

doanh nghiép.

b) Phdi hop v6i doanh nghlep theo ddi, quan ly, ddnh gid két qua, san phdm di
thye té tai doanh nghiép ctia giang vién thudc khoa.

¢) Téng hop, bo cdo két qua giang vién cta khoa di thuc té tai doanh nghiép
cho Ban Gidm hiéu nha truong (qua phong T6 chitc - Hanh chinh).

2. Pbi v6i phong chire nang co lién quan

a) Phong T6 chirc - Hanh chinh ¢ tréch nhiém trinh Hi€u trudng ban hanh quyét
dinh ctr giang vién thu¢c cdc khoa chuyén mén di thue té tai doanh nghlep, theo doi,
ghi nhén két qué di thue té tai doanh nghiép ctia giang vién dé quy ddi gio chuin giang
day, danh gia xép loai vién chic va binh xét danh hiéu thi dua, khen thudng.

b) Trung tdm Tuyén sinh va Quan hé doanh nghiép chu tri, phdi horp voi cac
khoa chuyen mon lua chon, gi¢i thiéu doanh nghiép phit hop véi chuyén mén dio tao
cua cic khoa dé Trtrcmg ky hop ddng (hodc vin ban thoa thuén) véi doanh nghiép vé
viéc nhan gidng vién vé lam (hodc nghién ctru) thyc té tai doanh nghiép.

Trach nhiém, quyén loi ctia doanh nghiép trong viéc tlep nhén giang vién lam
thye té tai doanh nghiép duoc xéc dinh tai vin ban hop dong (hoidc van ban théa
thuén) gitta Truong va doanh nghiép.

c) Cac phong chirc nang cd lién quan khéc theo chuc nang, nhiém vu cta don vi

c6 nhiém vu sap x€p thoi gian giang day pht hop dé tao diéu kién thuén loi cho glang
vién c6 thé di thuc té tai doanh nghiép; b6 tri, hd trg kinh phi phu hop cho giang vién

di lam nhiém vy, nghién cttru thuc té tai doanh nghiép.

Piéu 26. Trach nhiém va quyén loi cia giang vién khi di thuc té tai doanh
nghiép
a) Nghiém chinh chip hanh quyét dinh cta Hiéu trudng vé viée cir di thue té tai
doanh nghiép.

b) X4y dung dé cuong di thyc té, théng qua b mén, khoa va giri cho Nha truong

dé phé duyét.
c) Hoan thanh ndi dung cong viée di thuc té tai doanh nghlep, c6 béo cdo két qua
di thuc té tai doanh nghiép cho khoa, bo mén (bing vin ban) ngay sau khi két thic

(kém theo cdc minh chung cu thé). L
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d) Co trach nhi¢m gilt gin uy tin, thwong hidu ctia Truong khi di thuc € tai
doanh nghi¢p; ton trong va chap hanh sy phan cdng nhiém vu cua doanh nghiép cé
lién quan dén ndi dung nghién ctru hodc 1am tryc tiép tai doanh nghiép.

d) Nghiém chinh ch4p hanh noi quy, quy ché lam viéc cua doanh nghiép trong
thoi gian di thyc t€ tai doanh nghiép.

e) Gidng vién dugc hudng ddy du luong, thu nhap ting thém va cac ché do khéc
theo quy dinh doi véi gidng vién trong thoi gian di thuc té tai doanh nghiép; dugc quy
doi thoi gian di thyce te tai doanh nghiép thanh git chudn giang day.

) Chuong 4
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 27. Trich nhiém thyc hién

1. Trong thang 12 hang nam, cac khoa tong hop giv giang cua giang vién va thuc
hién quy doi gio chuan cta tat ca giang vién trong khoa, ké ca giang vién kiém chiic
giang day cho khoa giri vé cdc don vi quan ly dao tao dé thim dinh, trudc ngay 20
thang 12 hang nam.

2. Cac don vi quan ly ddo tao c6 trach nhiém thAm dinh, xdc nhan téng sb gio
giang day cua gidng vién cdc khoa, giri phong T6 chirc - Hanh chinh dé tong hop
chung, ghi nhén so6 gi¢r vugt (hodc thi€u) so v6i dinh mirc gity chuén déi véi timg gldng
vién, sau d6 giri phong K€ hoach - Tai chinh dé c4c lam thu tuc thanh quyét toan cho
giang vién. :

3. Phong Quan ly khoa hoc téng hop gioy NCKH ciia gidng vién trong nam cdng
tac, giri ve€ cdc khoa dé kiém tra, x4c nhan, dong thoi gui vé phong T4 chire - Hanh
chinh d€ theo ddi viéc thuc hién nhiém vu NCKH ctia giang vién trong nam.

4. Phong Té chirc - Hanh chinh tdng hop, xem xét mitc do hoan thanh khéi lugng
cong viée theo quy dinh cta giang vién dé lam co s& danh gia, x&p loai vién chire va
binh xét danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng vao cudi niam.

5. Phong T6 chirc - Hanh chinh tham muu véi Hiéu trudng xem xét quyét dinh
mién, giam gio chuén gidng day doi voi cde trudng hop dic biét (néu co).

6. Phong Ké hoach - Tai chinh lam tha tuc chi tra tién day vuot gio sau khi cdc
don vi ¢6 li€n quan xdc nhan va dugc su phé duyét ciia Ban Gidm hiéu.

7. Nha truong cin cir ké hoach khéi lugng cdng viéc trong mdi hoc ky va ca nim
cia giang vién, cho tam ting tién gidng vugt dinh muc vao cudi hoc ky va hoan tait
thanh toan vao dau ndm sau. Mirc tam tig do phong K& hoach - Tai chinh trinh Higu
trudng phé duyeét.

* Luw y: Truong hop sir dung phan mém tin hoc trong viéc thong ké, thanh todn
gio giang, gio NCKH cho gidng vién, cdc phong chikc ndng lién quan hudng dan cy
thé vé thu tuc dé cdc don vi thuc hién.L/
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8. Cac ndi dung qua thye té phat sinh ma chua duge quy dinh trong vin ban nay,
trén co s¢ de nghi cia cdc don vi chire nang cd lién quan, phong T6 chire - Hanh chinh
tong hop trinh Hiéu trudng ban hanh phu luc kém theo.

9. Hoat dong trg giang, hoat déng di thuc té tai doanh nghiép doi véi giang vién
dugce cu thé héa bang quy dinh riéng.

Diéu 28. Hiéu lyc thi hanh

L. Quy dinh nay dugc thuc hién ké tir ngay 01 thang 01 nam 2021.

2. Trudng cdc don vi thuge Truong td chic quén triét dén tat ca giang vién, vién
chirc ctia don vi dé thyc hién. Trong qud trinh thye hién quy dinh, néu ¢6 vudng mic,
cdc don vi phan dnh vé phong T6 chirc - Hanh chinh dé tong hop, dé xuat stra doi, bo
sung cho phtt hop vdi tinh hinh thuc té cia Truong.

3. Phong To chirc - Hanh chinh phdi hop véi céc don vi ¢ lién quan hudng dan

thuc hién Quy dinh nay./. }"’
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PHY LUC HE SO QUY POI GIO CHUAN GIANG DAY

1. Quy dbi gio chuan giing day dbi véi bac cao dang, dai hoc

I STT ’ Néi dung ' Hé 6 quy dbi ra givr chudn ]

I | Giv giang day | |
- Bdi v6i chuong trinh dai tra, mot tiét gidng
duogc tinh:

+ 1,1 gioy chudn: 16p tir 40 sinh vién tro xubng;
+1,2 glO‘ chudn: 16p tir 41 - 70 sinh vién;

+ 1,3 gi¢r chudn: 16p tir 71 - 100 sinh vién;

+ 1,4 gi&r chudn: 16p tir 101 - 130 sinh vién;

+ 1,5 gidy chudn: [6p tir 131 sinh vién tré len

. ) ) - Péi voi chu‘(mg trinh chat lugng cao (kkhéng
- Gio gidng ly thuyét truc ticp tinh quy mé sinh vién):
trf:p IO‘P (e day ‘[I‘I:’I'C tuyén) + Mot tiét giang dugc tinh biang 1,7 gio chudn
vo1 thoi lugng 50 pht.
(giang bang tiéng Viét va cdc mén tiéng Anh
cua khoa Ngoai ngfy).
+ Mot tiét giang dugc tinh bang 2,0 gid chuin
(néu gidng bing tleng Anh dbi véi mén hoc
khong phdi la mén tiéng Anh).
- Déi voi chuong trinh quoc té (khoéng tinh quy
mo sinh vién): Mot tiét giang duogc tinh bing
2,0 gitr chudn.

- Gio' giang, hudng dan thyuc
hanh; thuc tap, kién tap, thuc
hanh nghé nghiép (khong tinh
quy mo sinh vién):

+ Gio day thyc hanh mén hoc
gido duc thé chét.

+ Gi¢ glang ly thuyét két hop véi

lam mau & thao trudng, bii tip Tinh 1,0 gior chun/tiét,
mén hoc gido duc qudc phong va

an ninh.

Tinh 1,0 gir chudn/tiét,

- Déi voi tro glang huéng dan thuc hanh (néu
c6): tinh 0,5 gio chudn/tiét.

+ Gio day thuc hanh tin hoc tai | _ péj yei giang vién gidng day chinh:
phong mdy tinh. + Dm v&i ctr nhén: 0,7 gio chudn/tiét;
+ Ddi voi thac sT: 0,8 gior chudn/tiét;
+ Ddi véi tién st: 1,0 gi® chuan/tiét

l,/
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+ Gio day thyc hanh nghiép vu
chuyén nganh cta céc khoa: gid
day thuc hanh chuong trinh dic
thu cua cdc khoa.

Tinh 1,0 gi¢r chudn/tiét.

- Déi voi chuong trinh dai tra: tinh 2.2 gio
chudn/khéa luan (hé nién ché): 5,3 gir chuan/
khoa ludn (hé tin chi).

o T}_'l}rc t‘?‘P Vauie] khéa lugn ot | _ Déi voi chuong trinh chat lucmg cao, chuong
nghiép (bac dai hoc). trinh dic bi¢t, chuong trinh quic té:
+ Viét bang tzeng Viét: 11 gio chuan/khéa luan.
+ Viét bing tiéng Anh: 16,7 gi¢r chudn/khoa luan.

- Déi voi chu’cmg trinh dai tra: tinh 3,3 glor]

chuan/smh vién,
- i voi chuong trinh chat Iuong cao:
+ Khéa lugn to¢ nghiép + Viét bang tiéng Viét: 6,35 gio chuin/khoa
(bac cao ding). luan,
+ Viét bing tiéng Anh: tinh 16,7 gidy
chudn/khéa luén.
- Dbi véi chtrcmg trinh dai tra: tinh 2,0 gioy

+ Thyec tap t6t nghiép chudn/1 sinh vién.

(bac cao ding). -Dbi v6i chuong trinh chat lugng cao: tinh 4,76
gi0/ 1 sinh vién.

Tinh 6,35 gi& chudn/ 1 sinh vién (chuong trinh
chét lugng cao).

+ Chuyén dé tdt nghiép
(béc cao ding).

—_—y ]

+ Kién tdp doanh nghiép Tinh 1,0 gi& chuan/1 db an/sinh vién (chuong
(bic cao ding). trinh dai tra).

Tinh 2,0 git¢ chuan/l béo cdo/sinh vién vien
+ (U tap nghe nghi¢p (chuong trinh dai tra va chuong trinh chét
(bic cao dang). luong cao)

- Déi véi chuong trinh dai tra: tinh 2,0 gior
chudn/1 bdo cio/sinh vién,

4 Thire il pehid ik - D6i véi chuong trinh chat luong cao, chuong
e hanh ng 16 nghi¢p trinh ddc biét: tinh 2,2 git chudn/1 bdo cdo/sinh
(béc dai hoc). wibn

- Béi vé6i chuong trinh quéc té: tinh 3,9 gio
chuan/1 bdo cdo/sinh vién.

’ + On thi t6t nghiép, cudi khoa ' Tinh 1,0 gi¢r chuan/tiét.

2 | Gio gidng day cac mén ky ning
mém thude chuin diu ra cdc | Tinh 1,0 gi¢r chudn/tiét.

nganh ddo tao cua Trudng

Gio' cham thi, khéa luin tdt
nghi¢p:

3

£ s 8o A Thi viét: 22 bai/1,0 gio chuan/I lugt chém,
( - Chim thi ket thiie hoc phan ’ Tric nghiém (trén glay) 60 bai/1,0 gid chudn.
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- Chdm thi trén ma tinh, thi thuc . " i 2 5 y
) i 2 o) £ oie o | 25 sinh vién/1,0 gio chuan (néu c6 2 GV chim
hanh gido duc thé chat, gido duc

qudc phong - an ninh
| - Chdm thi van dap

l 11 sinh vién/1,0 gir chuan/2 gidng vién.

thi, thi chia déu gi&r cho méi GV). Af

|

- Cham thi k&t thuc hoc phén céc
mon Ky ning mém (thuc hanh +
van ddp)

12 sinh vién/1,0 gi¢ chudn/1 giang vién.

|

|

- Chii tich HP: 3,33 gior chudn/1 khoa luan
- Uy vién thu ky, phéan bién: 2,22 gi¢r chuin/l

khoa luan. ,
- Uy vién: 1,67 gio chuan/1 khoa luén.

- Ddi v8i chuong trinh dai tra: tinh 1.67 gioy
chuan/1 khéa luén.

. Chz’im khoa luan tét nghiép
(hoi déng)

- Chim phan bién khéa luan tt
nghiép viét bing tiéng Viét (hé
tin chi)

gi&r chudn/ 1 khoa luén.

- Chim phan bién khéa luan t6t

nghiép viét bing tiéng nude |- Tinh 3,33 git chudn/1 khoa luan.

ngoai (hé tin chi)
| - Chém thi tt nghiép: l
| + Thi viét ] 09 bai/1,0 gity chuan/ 2 luot chim.

| + Thi tric nghiém trén gidy | 30 bai/1,0 gi¢r chudn/ 2 luot cham.

| + Thi trén méy vi tinh | 12 bai/1,0 gi¢r chun/ 2 Iwot cham.

+ Thi vén ddp (cdc mén ngoai | 11 bai/1,0 gior chudn/ 2 luot chim.

ngir)

4 | Gidng vién di thuc té tai doanh
nghiép hodc co quan chuyén mén

I ngay lam viéc duoc tinh 9,0 gi® chudn.

* Dbi voi gidng vién tdp su da duge phan cong giang day chinh thirc (d van
dang trong thoi gian tip sy theo quy dinh), viéc quy doi gio chuén giang day thyc hién
‘nhu doi v6i giang vién chinh thire.

* Poi voi giang vién thinh gidng: thyc hién theo hop ddng thinh giang, murc thy
lao theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi by Truong hodc theo thoa thuan gifta 2 bén.

* Lwu y: Dbi vé6i cac nhiém vu di ¢ kinh phi hd tro thu lao tir céc n guén kinh
phi khéc thi khéng thyc hién quy ddi thoi gian thyc hién nhiém vu ra gio chuén gidng
day; tuy nhién, céc nhiém vy nay dugc xem xét tinh vao tong dinh mirc gir chuan
giang day dé danh gia hoan thanh nhiém vu trong nam doi voi gidng vién khéng vuot
dinh muc theo quy dinh.

2. Quy dbi gio' chuin giang day déi vei bic sau dai hoc

|sTT| N¢i dung | H¢ s6 quy ddi gior chudn
| Giding Iy thuyét: 1
| - Bac dao tao thac st | Tinh béng 1,8 gid chudn/tit,
| - Béc dao tao tién s | Tinh bing 2,0 gio chudn/tidt,
| Gio chim thi: :

| 14 bai/1,0 gid chudn/1 lwot chdm.
| 12 bai/1,0 gio chudn/1 lwot cham,

L

2 |- Chim bai kiém tra qud trinh
| - Chém thi két thuc hoc phan.

1

- Déi véi chuong trinh cht lugng cao: tinh 2,22 |
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- Chém tiéu ludn mon hoc (thay
cho bai thi két thiic hoc phén, néu
dugc duyét).

Yéu cau: Tir 20 trang A4 tro [én,
cd chir 13 — 14.

03 tiéu [uan/1,0 gid chudn/1 luot chdm.

, - Chu tich hoi dong: 7,3 git chudn/1 luan van,
Cham ludn vin thac st - Phan bi¢n, Uy vién thu ky: 6,36 gitr chudn/|

% (Ho6i déng) ludn vin,
- Uy vién: 4,55 gid chuan/I ludn vin.
- Chu tich héi déng: 8,8 gi¢ chudn/1 luan 4n.
Chém luan 4n tién s - Phan bién (hodc ngudi gidi thigu): 7,65 gie
(Hoi dong cép don vi chuyén chudn/1 luan 4n.
- [:Jy vién thu ky: 7,65 gi¢r chudn/1 luan an.

mon)
- Uy vién: 5,45 gid chudn/ | ludn an.

4 - Ch tich hoi déng: 11 gio chuén/1 luan 4n.
Chém luan 4n tién st - Pfiém biéf] (!1021(: nguoi gidi thidu): 9,55 giy
(Hoi ddng cip truong) chpan/‘ln dogn an. - 2 A

- Uy vién thu ky: 9,55 gi& chudn/1 luén an.

- Uy vién: 6,82 gi¢r chudn/ 1 luan 4n.
Huéng dan luan van thac sTbing | - Tién st: 28 gior chudn/1 luan vin,

5 |tiéng Viét (1 giang vién hudng | - Phé Gido su- 32 gio chudn/1 luan van.
dan) ‘ - Gido su: 36 gio chudn/1 ludn viin.
Hucng dan ludn vin thac sf bang | gio chudn/1 lugn vin (khdng phan biét

6 |ucHg nudc ngoai (1 gidng vién chtrc danh ctia ngudi huén ddn)
huéng dan) & & '

| Huéng dén ludn 4n tién st: |

- Tién sT: 73 gior chuan/[ ludn 4n.

- Phé6 Gido su: 82 gir chudn/1 luén 4n.
- Gido su: 91 gi® chudn/1 ludn 4n.

- Tién st: 45 gitr chudn/1 uan an.

- Huéng dan chinh - Ph6 Gido su: 50 gio chudn/1 ludn an.
- Gido su: 55 gi&r chudn/1 luén 4n.

- Tién si: 28 gio chudn/1 luan an.

- Phé Gido su: 32 gio chudn/1 ludn 4n.
- Gido su: 36 gio chudn/1 [uan 4n.

- Hudng dan doc lap

~J

- Huéng dan phu

* Luru y: Céc nhiém vu tir muc 02 - 07 chi dugc quy d6i thanh gio chuin giang day
dé tinh vao tong dinh murc gi¢ chuin giang day dé danh gia hoan thanh nhiém vu
trong ndm doi véi giang vién khong vuot dinh murc quy dinh./.\, —



